Die Wirtz, Walter, Schmitz & Partner mbB ist auf die Beratung von mittelstdndischen Unternehmen in den Rechtsgebieten
Handels- und Gesellschaftsrecht, Arbeitsrecht, Steuerrecht, Gewerblicher Rechtsschutz und Verwaltungsrecht spezialisiert.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum néchstmaglichen Zeitpunkt eine(n)

Rechtsanwaltsfachangestellte(n) in Teilzeit

Ihre Aufgaben:
» Selbstédndige Referatsvertretung und -verwaltung
* Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behdrden

* Klassische Administration, Verwaltung von Fristen, Aktenpflege

Ihr Profil:

» Abgeschlossene Aushildung zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten
* Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

* DATEV-Kenntnisse von Vorteil

Wir bieten Ihnen:

* Eine anspruchsvolle Tatigkeit sowie leistungsgerechte Vergiitung

* Ein motiviertes Team sowie individuelle Fortbildungsmaoglichkeiten

Wir freuen uns auf Thre Bewerbung und diirfen um Ihre ausfiihrlichen Unterlagen schriftlich oder per E-Mail bitten.

Wirtz, Walter, Schmitz und Partner mbB, Wilhelm-Strauf3-Strafde 45-47, 41236 Monchengladbach (www.wws-mg.de)
Ansprechpartner: Rolf Milla (02166 971-109 ), bewerbung@wws.de

www.wws-gruppe.de




